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A. GIRiS

Fabrikamiz imalat meslek grubunda, metal dékiim sanayii meslek kolunda, hafif metallerin dokim

konularinda hizmet vermektedir.

Fabrikamiz insan odakli, personele deger veren, is saghgi ve givenligi ydnetmeligine uygun, maksimum

giivenlik, sifir kaza politikasi kapsaminda ¢alismaktadir.
B. AMAC

Bu talimat, fabrikamizda glnlik calisma ortaminin bir sistem ve kurallar cergevesinde yiritilmesi

maksadiyla basta is saghgi ve glivenligi yonetmeligine uygun olarak hazirlanmistir.
Bu kapsamda;

6331 Sayili Yeni is Sagligi ve Givenligi Kanunu 19. Maddesinde iscilerin yikiimliilikleri ele ainmistir
(RG, 28339, 2012). Bu Maddeye gore: Calisanlar, is saghdgi ve giivenlidi ile ilgili aldiklari egitim ve isverenin bu
konudaki talimatlari dogrultusunda, kendilerinin ve hareketlerinden veya yaptiklari isten etkilenen diger

calisanlarin saglik ve giivenliklerini tehlikeye diisiirmemekle yiikiimliidiir.
C. GENEL KURALLAR

is arkadaslari ve yonetici personel ile saygi ve uyum icerisinde calismak,
Ast-Ust iliskilerinde sinirlara uymak,

Mesai ve vardiyaya zamaninda gelmek, giris ve cikista kartini okutmak,
Amirlerine haber vermeden fabrikadan ayrilmamak,

Kendini gelistirmek ve sorumluluklarini zamaninda yerine getirmek,

is saghgi ve giivenligi kurallarina uymak,

Fabrikamiza alkol ya da uyusturucu madde kullanarak gelmemek,

Fabrikamizdaki demirbas esyayi korumak,
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Yapilan isle ilgili yoneticilere yanlis karar almasina sebep olacak yaniltici /aldatici bilgi vermemek,

=
o

. Fabrikamiz ve sirketimize ait sir niteligindeki ticari bilgiler, belgeler, liretim ve galisma sistemi ile
ilgili diger 6zel bilgileri kimseyle paylasmamak,

11. irsaliyesiz ve yoneticilerden habersiz fabrika disina az veya ¢ok, iiriin veya hurda ¢ikarmamak,

12. Kurallara aykiri davranislari, problemleri zamaninda yoneticilere bildirmek,

13. Fabrika temizligi esnasinda;
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a. Her giin sabah ve vardiya baslangicinda bina ve ¢evre temizligi yapilacak,
b. Bina giris kapilar 6zellikle Gretim asamasinda ac¢ik bulundurularak bina icinde temiz hava
sirkilasyonu saglanacak,
c. Bina taban ylzeyi sik sik sipurilmeyi miteakip i1slatilarak nemlendirilecek,
d. Tuvalet ve lavabo bolgesi sabah ve aksam gilinde iki defa temizlenecek,
e. Duslar bolgesinde taban ylizeyleri islak kalmasi durumunda uyari levhasi kullanilacak,
14. Etrafa sivi, kimyasal veya yanici madde dokildigiinde derhal ilgili birimlere ve yoneticilere haber
vermek,
15. Yirlyus yollarindaki delik, gevsek doseme gibi kazaya neden olabilecek durumlari rapor etmek,
16. Fabrikayi devamli temiz tutmak ¢opleri belirtilen ¢6p kutularina atmak,
17. Tum fabrikada yagmur kanallarina, lavabolar ve tuvaletler araciligi ile kanalizasyon sistemine bir
sivi ya da kati madde (tiner, yag, alkol, silikon, mazot, boya ve bunun gibi) atmamak,

18. Ecza dolabinda bulunan ilag ve benzer malzemeler ilgililerin haberi olmadan asla kullanmamak,
D. iSSAGLIGI VE GUVENLIGi KURALLARI

1. Kisisel koruyucu prosediiriinde belirtilen kisisel koruyucu ekipmanlari kullanmak,

2. Calismaya baslamadan dnce kendisine verilen is malzemeleri ile makineleri kontrol etmek,

3. Calismaya baslamadan o6nce is ile ilgili glivensiz durumlari amirine bildirmek ve gerekli tedbirler

alindiktan sonra ¢alismaya baslamak,

3. Fabrikada muhtelif kisimlarina asilmis emniyet ve kaza 6nleme talimatlarina uymak,

4. Fabrikamizda isin geregi olarak sahsiniza verilen kisisel koruyuculari, 6rnegin; Baret, is ayakkabisi,

maske, emniyet kemeri, lastik ¢cizme, gozlik vs.’yi devamli olarak kullanmak,

5. Bu malzemeleri eskitir, kirar veya kaybederseniz amirinize haber vererek depodan yenisini talep

etmek, eksik malzeme ile kesinlikle ¢calismamak,

6. Sivri uglar veya keskin kenarlari bulunan malzeme ve artiklari, gelisi gilzel ortalkta
bulundurmamak,

7. Kazaya sebep olacak veya calisanlari tehlikeli durumlara disirecek sekilde malzeme istif etmemek
ve araclari gelisi glizel yerlere birakmamak,

8. Calisma alani, cay icme alani, sigara icme alani gibi bolimlere gidip gelirken belirlenmis olan
glzergahlar kullaniimak ve isaretlemelere ve ikaz levhalarina riayet etmek,

9. Fabrikamizda dinlenme alanlari disinda dinlenmemek, uyumamak ve yiyip icmemek,

10. Girilmesi yasaklanan yerlere girmemek,
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11. Hava muhalefeti (Kuvvetli riizgar, Simsek, Asiri yagis vb.) olan zamanlarda sorumlularin izni
olmadan ¢alismamak,

12. Kullanilacak olan tim kimyasallar izne tabi, kullanilan kimyasallarin tehlikelerini bilmek,

13. Makinalarin mekanik, elektrik ve elektronik sistemlerinde ariza olmasi durumunda makine
durdurup, yoneticilere bilgi vermek,

14. Kapali veya kisitl yer olarak belirlenmis yerlerde izin belgesiz ¢alismamak,

15. Fabrikanin tim bélimlerinde siirekli olarak ¢cevre diizenini saglamak,

16. Fabrikadaki tim makinalar ile ilgili risk analizi ve is glivenligi analizi yaparak yoneticilere bildirmek,

17. Elektrik arizalarinda, arizaya miidahale etmeden sorumlu personele haber vermek,

18. Bir kaza oldugunda, kazali en ufak sekilde yaralanmis olsa dahi ilgililere haber vermek,

19. Kaza vukuunda kazali kendinde degilse kazaliya ilk yardim ekibi gelene kadar dokunulmayacak ve
Uzeri battaniye ile 6rtilecek, “Bu is ancak ilk yardim egitimi almis birisi tarafindan yapilacaktir.”

20. Fabrikadaki makinalar ile ilgili ¢alisma ve emniyet talimatlari ézel talimatlar béliimiinde

actklanmustir.
E. YANGIN VE YANGIN SONDURME iLE iLGiLi KURALLAR

Fabrika personeli ve yéneticiler;

1. Fabrika icerisinde bulunan kimyasal madde bolimiine atesle yaklasmamal,

2. Sigaraicilmesi yasaklanan yerlerde, sigara icmemeli, ates yakmamali,

3. Fabrikada vukua gelen en kiigik yangini derhal sorumlu ve ilgililerine haber vermeli,

4. Yanginin mesai saatleri icerisinde olmasi durumunda yangini ilk géren personel, mevcut haber
verme sistemini (can, zil, telsiz. Telefon vb.) harekete gecirmekle beraber énce telefonla (112) itfaiyeyi
haberdar edecek, yangin haberini alan, Acil Durum Ekipleri (EK- )kendilerine ait arag-geregleri alarak derhal
olay yerine hareket edecek ve yangin mahallinde ise her ekip kendi gorevini yapacaktir.

5. Yanginin mesai saatleri disinda olmasi durumunda yangini ilk géren personel mevcut haber
verme sistemini derhal harekete gecirmekle beraber, bulunulan yerde telefonla (112) 6nce sehir itfaiyesine,
sonra yoneticilere telefonla bilgi verir, yangin séndirme acil durum ekibinde gorevli olan personel en seri
sekilde gorev basina gelip sondiirme, kurtarma, koruma ve ilkyardim islerini ytrutr.

6. Fabrika yangin séndirme ekipleri; sondiirme ekibi, kurtarma ekibi, koruma ekibi ve ilk yardim

ekibinden olusmaktadir. Ekipler isim listesi EK...‘tedir.
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F. YEMEKHANE KULLANMA KURALLARI

1.

Yemekhaneye girmeden 6nce ve yemekhaneden ¢iktiktan sonra eller en az 20 saniye su ve sabun

ile yikanacak,

2.
3.
4.

Yemekhanede belirtilen dizen ve sira ile yemek alinip, kendisi icin ayrilan masada yenecek,
Kirli tabaklar birakilirken yemek artiklari ¢op kovasina bosaltilacak, tabaklar raflara birakilacak,

Yemekhanede miimkiin oldugunca az ylizeye temas edilecek, yemek yenmesini muteakip

yemekhane bosaltilacak,

5.

Kurallara uymayanlar uyarilacak, uyarilari dikkate almayanlar ilk amire bildirilecek,

G. LAVOBA VE DUS KULLANMA KURALLARI

1.
2.

W X N o v kW

Tuvaletten ¢ikarken sifon ¢ekilecek ve tuvaletler temiz birakilacak,
Ciktiktan sonra eller sabunla yikanacak,

Tuvaletin havalandirilmasi saglanacak,

Tuvalet ve pisuarlara ¢op atilmayacak,

Kullanimdan sonra musluklar kapatilacak, su israf edilmeyecek,
Tuvalette saka yapilmayacak,

Kapilara, duvarlara yazi yazilmayacak,

Bozuk, kirik, arizali kisimlar, sorumlu personele bildirilecek,

Hazirlanan temizlik listesine gore gorevli personeller tuvalet temizliklerini ifa edecek,

H. MAKINALARA OZEL CALISMA KURALLARI

FORKLIFT OPERATORUNUN UYMASI GEREKEN KURALLAR

1.
2.

Forklift mutlaka sertifikali personel tarafindan kullanilacak,

Forklift kullanirken operatériin mutlaka koruyucu gozliik, baret, is elbisesi ve giivenlik ayakkabisi

ile emniyet kemerini takarak kullanacak,

o o N o v &~ W

Calismadan once forklift’in kontrolleri yapilacak,

Forklift kullanirken fabrika icinde yiiksek hiz yapilmayacak,

Forklift kullanimi yasak olan yerlerde kullaniimayacak,

Giris, cikislara, koselere, canllara, yaklasildigi esnada yavas kullanilarak korna ile uyari verilecek,
Kesinlikle tepe korkulugu ve yik yaslama korkulugu ile kullanilacak,

Forklift kullanan kisinin yik tasirken goris acisi mutlaka acik olacak,

Forklift'e kesinlikle insan tasinmayacak,

10. Makine hareket halindeyken ani manevra yapmayacak,
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11. Cahsirken kimse mekanizmanin altinda bulunmayacak,
12. Yiukleme rampalarinda, mallari yiklerden kenarlardan uygun mesafede uzak durulacak,

13. Herhangi bir hareketsizlik aninda forklifte baska bir forklift ile miidahale edilmeyecek,
TAVAN ViNCi OPERATORUNUN UYMASI GEREKEN KURALLAR

Tavan ving 'inin mutlaka sertifikali personel tarafindan kullanilacak,
ilk kaldirmada 10-20 cm kaldirilma yapilarak fren kontrolii yapilacak,
Stop ikazi kimden gelirse gelsin uyulacak,

Personeli veya personel ile birlikte ylk kaldiriimayacak,

1.

2

3

4

5. Gozile gorebildigimiz yerlere indirme yapilacak,

6. Agirhg Gzerinde belirlenmemis ylik parcalari kaldiriimayacak,

7. Yk egik kaldiriimayacak,

8. Yik asili tasima durumda iken altinda insan bulunmadigindan emin olunacak,

9. s bitiminde vin¢ son noktaya cekilecek, kanca en st konuma alinacak,
DONER OCAGINI KULLANAN PERSONELIN UYMASI GEREKEN KURALLAR

1. Doner ocagl mutlaka gorevli personel tarafindan kullanilacak,

2. Kullanimda yere dokilen vyaglar kaygan bir zemin olusturabilir bu sebepten zamaninda

temizlenecektir,

Basingli ve akan su ile temizlemeyecek,

Ocak kullanilmaya baslamadan énce ortam iyi havalandirilacaktir,

Cihaz endustriyel kullanim amagl oldugu icin ariza durumu aninda yetkili personele bildirilecektir,

AL

Cihazin kullanildigi alanda herhangi bir sebeple yangin alev parlamasi gibi durumlarda paniklemede
(varsa) gaz vanalarini ve elektrik salterlerini kapatarak yangin sondirici kullanilacak, (Dikkat asla su

kullanilmayacak)

RAFINASYON POTA KULLANAN PERSONELIN UYMASI GEREKEN KURALLAR

1. Rafinasyon potalari mutlaka gorevli personel tarafindan kullanilacak,

2. Rafinasyon potalarinda uriin isleme safhasi sorumlu usta kontroliinde olacak,

3. Rafinasyon esnasinda muhakkak kisisel koruyucu ekipmanlar kullanilacak (is ayakkabisi, siperlik,
gozliik, yanmaz eldiven)

4. Davlumbaz daima potanin Ustiinde olacak,
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iS GUVENLIGI TALIMATI VE TAAHHUTNAMESI

1. lsyerindeki makine, cihaz, arac, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger Uretim araglarini
kurallara uygun sekilde kullanacagim. Bunlarin glivenlik donanimlarini dogru olarak kullanacagim. Keyfi
olarak ¢ikarma ve degistirme yapmayacagim.

2. lIsyerindeki makine, cihaz, arag, gerec, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik yéniinden ciddi ve yakin bir
tehlike ile karsilastigimda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiglimde, isverene, is saghgi ve
glivenligi uzmanina veya calisan temsilcisine derhal haber verecegim.

3. Kisisel koruyucu donanim ve malzemeleri ¢alisma oncesi hazir edip isletme icerisinde dogru kullanip,
koruyacagim.

4. Kendi gorev alanimda, is saghgi ve glivenliginin saglanmasi icin isveren, is saghgi ve glivenligi uzmani ve
calisan temsilcisi ile is birligi yapacagim.

5. lIsyerinde alinmis giivenlik tedbirlerine tamamen uyacagim. Talimat ve ikaz levhalarinin yerlerini
degistirmeyecegim.

6. lIsyerinin is givenligi tedbirlerini belirten ikaz ve levhalari gérdiim ve okudum, bu levhadaki ikazlari
daima dikkate alacagim. Guvenlik 6nlemi almadan ya da alinincaya kadar hicbir ise baslamayacagim,
glvensiz ve tehlikeli davranislarda bulunmayacagim.

7. VYetkililerin verdigi is glivenligine ait sézlii ve 6zel talimatlari da harfiyen ve aksamadan yerine
getirecegim, getirtecegim.

8. Bana verilen goérevi bana tarif edildigi sekilde yapacagim. isverenin verdigi talimata uyacagim, verilen
talimati tatbik edip bunun disinda kendiliginden is yapmayacagim. isim olmayan yerlere girmeyecegim.

9. Kablo ve elektrik aksamina dokunmayacagim. Elektrik trafo ve panosuna yaklasmayacagim. Arizayi
yetkili elektrikciye bildirecegim. Elektrik motorlari, cihazlari ve kablolari ile sigortalar
kurcalamayacagim, dokunmayacagim.

10. Her tarli anza ve aksamayi derhal yetkilisine bildirecegim. Calismama engel glivensiz ortamlarda
yetkiliye haber vererek giderilmesini saglayacagim, onarilmayani kullanmayacagim.

11. Goze capak veya parca kagmasi ihtimali olan bitln islerde, is gozIiglini muhakkak takacagim, asla
gozlliksliz calismaya baslamayacagim.

12. Ving ve kaldirma araglari ve muharrik araglar hareket ve tahdit sahasinda bulunmayacagim. Bunlara
asla asilmayacagim, binmeyecegim. YUk asansoriine binmeyecegim. Kaldirilan vyiklerin altina
girmeyecegim.

13. Tuvalet, lavabo ve duslari temiz tutacagim.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Mesai saatleri icinde ¢alismam esnasinda beni ve diger calisanlari tehlikeye disilirecek sekilde CEP
TELEFONU ile goriisme yapmayacagim.

Belirlenmis alanlar haricinde SIGARA iCMEYECEGIM.

Calistigim makine tezgdh ve cihazi 6gretilenden baska tirli ¢calistirmayacagim, imal amaci disinda bir
imalat/ is icin kullanmayacagim.

El aletlerini ve bilumum arag ve gereci yalniz yapimina 6zgii isaretle kullanacagim. Is bitiminde calisir
halde elektrikli alet makine birakmayacagim.

Saglam ve diismeye mani olacak korkuluklari bulunmayan gecit ve platformlardan gegmeyecegim.

isyerimden ve calisma sahamdan izinsiz ayrilmayacagim. Yetkililerden izinsiz isyerinde misafir kabul
etmeyecegim.

isyerinde asla saka ve laubali hareket ve davranislarda bulunmayacagim, is disiplini ve ciddiyeti ile
calisacagim. Calisan arkadaslarimi tehlikeye atabilecek ve kazaya neden olacak davranislarda
bulunmayacagim.

is baslangicinda ve giderken yaptigim is cevresinde diizensiz malzeme koymayacagim, atmayacagim.

Ucu sivri pargalari, yaralanmaya sebep olacak malzemeleri acikta birakmayacagim. is malzemelerini
diizgiin istifleyecegim. Is giysilerimi baret ve esyalarimi sahada gelisi giizel koymayacagim.

Ambar, malzeme, depo veya bulundurma yerlerinden yetkilisinin izni ve c¢cikis emri olmadan hicbir
malzeme, arag, gerec v.s. almayacagim. is pargasi, konteyner ve kargo yiiklerini istiflerken diizgiin bir
sekilde istifleyecegim.

isyerinde kavga etmeyecegim ve huzursuzluk cikarmayacagim. isyerine sarhos olarak gelmeyecegim.
isyerinde alkol v.b. uyusturucu madde almayacagim.

isyerine tehlikeli patlayici yanici maddeleri sokmayacagim.

Yikleme yapilan kamyon (izerindeki malzemelerin lzerine ¢ikmayacagim, ehliyetsiz hicbir araci ve
malzemeyi kullanmayacagim.

Gece calismalarinda yetersiz isiklandirma ve glivensiz durumlarda yetkililere haber vererek sorunlar
giderildikten sonra ¢alisma yapacagim.

Ne kadar o6nemsiz gozikiirse gozikslin yaralanmalari, kazalari ve ilk yardim gerektiren olaylar
yetkililere bildirecegim.

Makine calisir durumdayken asla midahale etmeyecegim ve temizlik yapmayacagim. Makine
ekipmanlarinin koruyucularini ve sensorlerini iptal etmeyecegim.
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

Saglam ve glivenli olmayan ve dismeyi engelleyecek korkuluklari bulunmayan yerlerde (iskele, balkon
ve merdivenlerde désemelerdeki bosluk ve deliklerde) gerekli olan 6nlemleri almadan calismayacagim.
Emniyet kemeri kullanmam gereken yerlerde kullanacagim ve bu konudaki talimatlara uyarilara
uyacagim.

isimin icap ettigi kisisel emniyet malzemesini yanimda bulunmasini saglayip, isimin tiiriine gére bana
teslim edilen koruyucu malzemeyi is zamaninda daima kullanacagim, bu malzemeyi eskitir veya
kirarsam veya kaybedersem vyetkililere haber vererek yenisini isteyecegim, isimin icap ettigi koruyucu
malzemeyi almadan isbasi yapmayacagim.

Calistigim saatler icinde muhakkak suretle is elbisesi ve ayakkabisi ile dolasacagim ve calisacagim, is
elbisemi yirtik ve sokiik bulundurmayacagim. Baretsiz calismayacagim. Islak elbiselerle ¢alismayacagim.

Calisma alaninda sarkik ve bol elbiseler giymeyecegim, ayrica Onliik, kravat, yuzik, kolye kiinye
takmayacagim.

85 desibel tizeri glirtiltilu calisma alanlarda kulakhk takarak ¢alisacagim.

Tozlu ortamlarda toz maskesini takarak galisacagim.

Calisma alanlarini yagh ve kirli birakmayacagim, yaglanmis ve kirli alanlarda ¢alisma yapmayacagim.
Asit, yag, kimyasal malzeme depolarina sorumlu personel disinda miidahale etmeyecegim.

Mesleki ara¢ ve gereclerim olmadan is yapmayacagim.

Bagh olan personelimin kisisel koruyucularinin isyerine gitmeden 6nce alinmasini ve isyerinde
kullanilmasini saglayacagim.

Bagli olan personelimin is glvenligi kurallarina uymasini ve uymadigl takdirde gerekli dizeltici
calismalarin yapilmasini saglayacagim.

Meydana gelen herhangi bir is kazasini ve ramak kala olayini hemen yetkililere bildirecegim ve ilgilileri
uyaracagim.

Vardiya iscileri ve operatorleri isinin basindan ayrilmayacak, , isini terke etmek zorunda kalirsa, yerine
gecici bir kisi koyacak, bu durumdan amirine de haber verecektir.

is makineleri ile kesinlikle personel tasimayacagim, kapasitesinden fazla yiik kaldirmayacagim.

Yanici ve parlayici maddelere kibrit ve atesle yaklasmayacagim.

veeeeeendn fabrikamizda yukarida belirtilen ““Calisma, Is Giivenligi Ve Saghgi Talimatina”

muhakkak suretle riayet ederek ¢alisacagina dair bu talimat ve tutanak muhteviyati, taraflarin serbest irade ve

arzusu tahtinda tanzim ve imza edilmistir.




